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1 CILE A POUZITI

Ugelem tohoto dopravné provozniho fadu je upravit podminky pro pohyb zaméstnanc(, externich osob
a dopravnich prostiedkd v arealu spolegnosti tak, aby se v co nejvétsi mife omezila moznost vzniku
pracovnich Graz{i zaméstnanci. Dale tento dopravni fad upozoriiuje na konkrétni pracovni rizika
moZného ohroZeni Zivota a zdravi pfi praci v daném prostiedi a uvadi moznosti jejich snizeni. Stanovuje
také povinnosti zaméstnanc( spoleénosti pouzivajicich ke své &innosti motorova vozidla, pracovni
stroje a zafizeni spolenosti (napf. VZV, kompresory, centraly, vytahovaky, nakladace, plosiny).

Dokument je zavazny pro viechny fidite vyuZivajici jakékoli vozidlo z vozového parku MM Scaffolding
s.r.o., dale pro véechny zaméstnance, ktefi v rdmci svych pracovnich povinnosti pouzivaji pfidélena
motorova vozidla, pracovni stroje a zafizeni spole¢nosti a je v neposledni fadé zavazna pro u¢astnika
dopravni nehody.

Smeérnice je internim piedpisem a je platna ve spole¢nosti MM Scaffolding s.r.o.

Znalost tohoto vnitfniho piedpisu je povinna pro vedouci zaméstnance do fidici urovné pfislusneho
atvaru, vSechny podfizené zaméstnance, resp. fidi¢e a obsluhy motorovych vozidel v¢. externich
zaméstnanc( spole&nosti, ktefi se souhlasem spolegnosti MM Scaffolding s.r.o. fidi nebo manipupuluji
s dopravnimi a manipulaénimi prostfedky a zafizeni spole¢nosti, ktefi s vnitfnim piedpisem pracuji.

2 DALSI PLATNE A SOUVISEJiICi DOKUMENTY

Registr (seznam) obsahuje vechny souvisejici dokumenty a odkazy v ndvaznosti na tento dokument.
a) Obecné zavazné predpisy platné v souvislosti s timto dokumentem:

= Zakon ¢&. 262/2006 Sb., Zakonik prace, ve znéni pozdé&jSich pfedpist,

= Zakon &. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni pozdé&jsich predpist,

» Z&kon &. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdg&jSich
predpisi,

= Zakon & 411/2005 Sb., kterym se méni zakon ¢&. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich a o zm&nach nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich pfedpist, zakon ¢&.
200/1990 Sb., o piestupcich, ve znéni pozd&jsich predpisti, zakon & 247/2000 Sb., o
ziskavani a zdokonalovani odborné zplsobilosti k fizeni motorovych vozidel,

= Zakon & 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich,

= Nafizeni viady & 168/2002 Sb., kterym se stanovi zpUsob organizace prace a pracovnich
postupll, které je zaméstnavatel povinen zajistit pfi provozovani dopravy dopravnimi
prostiedky,

=« Nafizeni vlady & 101/2005 Sb., o podrobnéjdich pozadavcich na pracovisté a pracovni
prostredi,

= Vyhlaska &. 591/2006 Sb., o bezpe&nosti prace a technickych zafizeni pfi stavebnich pracich,

»  Vyhlaska ¢. 478/2000 Sb., kterou se provadi zakon o silnicni doprave,

» Vyhlagka &. 294/2015 Sb., kterou se provadi pravidla provozu na pozemnich komunikacich,

= Zakon &. 30/2024 Sh., o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla

= Zakon & 309/2006 Sb., o zajisténi dalsich podminek bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci

= NV&. 168/2002 Sb., kterym se stanovi zplisob organizace prace a pracovnich postup(, které
je zaméstnavatel povinen zajistit pfi provozovani dopravy dopravnimi prostiedky

»  Zakon &. 247/2000 Sb. o ziskavani a zdokonalovani odborné zplsobilosti k fizeni motorovych
vozidel a o zménach nékterych zakonl
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Vyhlaska Ministerstva dopravy a spojll, kterou se provadi zakon ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani
a zdokonalovani odborné zplsobilosti k fizeni motorovych vozidel a 0 zménach nékterych
zakonl, ve znéni zakona &. 478/2001 Sb.

Nafizeni viady ¢. 168/2002 Sh., kterym se stanovi zplisob organizace prace a pracovnich
postupl, které je zameéstnavatel povinen zajistit pfi provozovani dopravy dopravnimi

prostiedky,

Vyhladka & 153/2023 Sb., o schvalovani technické zplsobilosti vozidel a technickych
podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich.

Smérnice Rady 92/58/EHS ze dne 24. ¢ervna 1992 o minimalnich poZadavcich na
bezpeénostni nebo zdravotni zna¢ky na pracovisti (devata samostatna smérnice ve smysiu
¢l. 16 odst. 1 smérnice 89/391/EHS)

Ostatni systémové dokumenty spole¢nosti MMS

3 DEFINICE A ZKRATKY

Ceska technickd norma, ktera zavadi do soustavy éeskych norem

Anglicky: Global Positioning System, ¢esky: globaini polohovy systém

Vyraz Definice
AB Administrativni budova
CSNEN Ceska verze evropské normy
DJ Dolni Jifetin
OOPP Osobni ochranné pracovni prostiedky
Vyraz Definice
CSN ISO

mezinarodni normu 1SO
CR Ceska republika
GPS
GR Generalni feditel
DHM Drobny hmotny majetek
HIM Hmotny investi¢ni majetek
WE— MM Scaffolding s.r.o.
PRB Propan-butan B
PHM Pohonné hmoty
Spole¢nost MM Scaffolding s.r.o.
STK Statni technicka kontrola
VE\T Vysokozdvizny vozik
S|uie5§ vozidla o

Pro ucCely teto smernice se jedna o vozidla, ktera slouzi pro pinéni
sluzebnich ukolll. Mohou to byt jednak vozidla spole¢nosti, ale také
soukroma vozidla, pokud s nimi zaméstnanec plni sluzebni Gkoly.

Zaméstnanec — fidi¢

referent”

Pro Gcely této smérnice se jedna o zaméstnance, kterému bylo svéfeno
sluzebni vozidlo k pinéni urcitého sluzebniho tkolu.
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4 DOPRAVNI RAD

4.1 Pohyb po provozovnach a pracovistich spoleénosti

4.1.1 Zajisténi bezpeéného provozu

Pro provoz na komunikacich ve spolegnosti plati stejna pravidla silni¢niho provozu jako na vefejnych
pozemnich komunikacich.

Pravidla pro provozovny:

Dolni Jifetin 6: maximalni rychlost motorovych vozidel je 20 km/h, kterd je vyznatena
dopravni znatkou umisténou u vjezdu do provozovny. Parkovani sourkomych vozidel a
navitdv je pouze na mistech k tomu urenych, tj. parkovisté pfed viezdem do arealu a pfed
AB. Parkovani firemnich vozidel a navitév je také mozné v arealu okolo vyrobni haly.

Dolni Jifetin 13: je zakazano vijizdét do prostoru pfed AB vyjma servisnich zésahi,
nakladky a vykladky vozidel, parkovani vozidel je uréeno pied viezdem do areélu. Pfi vjezdu
je max. povolena rychlost 10 km.

4.1.2 Pohyb zaméstnancu a navstév po pozemnich komunikacich

V provozovnéach nejsou zfizeny chodniky, proto se musi chodit po levém okraji komunikace.
Pouziti jinych dopravnich prostredku je povoleno za piedpokiadu, Ze jsou technicky zplsobilé
pro provoz na komunikacich dle platné legislativy.

Vzhledem k nerovnostem terénu komunikaci v arealu Dolni Jifetin 6 je nutné dbat zvySené
opatrnosti pfi chlizi, pouzivat vhodnou obuv se zpevn&nou patou.

4.1.3 Bezpeénost komunikaci, manipulaénich, odstavnych a parkovacich

ploch

Veskeré komunikace a plochy, na nichz probiha nakladka nebo vykladka vozidel, musi

byt udrzovany v bezpe&ném stavu. Ten zajistuje a organizuje zastupce Useku sluzeb externi
spoleénosti.

Uklid nepotadku (rozsypaného materialu, zbytkd palet, vazaciho dratu apod.) po nakladce
nebo vykladce zasilky musi kazdy fidi¢ po sob& uklidit, v pfipadé nezjisténi osoby, ktera
neporadek zpUsobila zajistuje a organizuje vedouci pracovisté prostiednictvim tiseku sluzeb
externi spole¢nosti.

4.1.4 Osvétleni

Osvétleni komunikaci, manipulaénich, odstavnych a parkovacich ploch musi vyhovovat
pozadavkim CSN EN 13201-2.

Za tadny stav osvétleni komunikaci, odstavnych ploch, manipulaénich mist a parkovist
odpovida vlastnik arealu.

4.1.5 Dopravni znaceni

Zodpovédnost za umisténi a Gdrzbu stabiln& rozmisténych dopravnich zna¢ek ma vlastnik
arealu.

Zodpovédnost za umisténi a udrzbu pfenosnych dopravnich znagek, vymezujicich napf.
nebezpecény prostor v disledku uniku $kodlivé latky nebo jiny nebezpedny prostor, ma
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4.1.6

41.7

4.1.8

pfislusny vedouci zaméstnanec pracovisté, na némz je nutno pfenosné dopravni znacky
umistit.

Zodpovédnost za umisténl a udrzbu dopravnich znaéek docasného dopravniho znaéeni
(napf. v dobé opravy komunikace), ma pfisludny vedouci zaméstnanec zodpovédny za
provadéni Cinnosti, ktery rozmisténi t&chto znaéek vyzaduje, pfipadné vedouci zaméstnanec
zodpovédny za stav pfislusného pracovisié.

Povinnosti pfi provozovani dopravnich prostredkt

Pii jizdé po dopravni komunikaci uvniti arealu spoleénosti, pfipadné pfi jiné &innosti na
komunikaci, se fidi¢ chova ukazné&né a ohleduplné k ostatnim Géastnikiim silniéniho provozu
a svou ¢&innost musi pfizplsobit stavu a povaze komunikace &i terénu, povétrnostnim
podminkam a jinym okolnostem, které je mozno predvidat.

Ridi¢ musi pfed opusténim vozidla provést takové opatieni, aby vozidlo nemohlo byt
zneuzito, neohroZovalo bezpe&nost provozu, osob ani technickych zafizeni.

V pfipadé ohrozeni bezpetnosti provozu z dlvodu $patné sjizdnosti komunikaci nebo
snizené viditelnosti se fidi¢ o dalSim prib&hu dopravni &innosti dohodne s piislusnym
vedoucim zaméstnancem.

PFipojovani a odpojovani dopravnich prostiedku
Pii pfipojovani vozidel se tazné vozidio vzdy Fidi z mista obsluhy. Osoba navadéjici fidi¢e
nesmi vstoupit mezi pfipojovana vozidla, jestlize zavés tazného vozidla je vzdalen od oka
pFivésu vice nez 0,25 m. Ridi& smi dokongit couvani na doraz zavésného zafizeni pouze na
smluvené znameni, které si pfedem dohodnou s dali osobou, ktera bude navadét.
Najezd piipojovaného vozidla na vozidlo tazné je zakazan, s vyjimkou pfipojovani pfivésl za
osobni auto.
Pfipojovana vozidla musi byt zabrzdéna, zajisténa kliny. Pfivésy a navésy musi byt
podepi'eny podpérami.
Po spojeni vozidel je fidi¢ povinen jejich spojeni a zaji$téni zavésného zaftizeni zkontrolovat.
Pfed odpojenim vozidel je fidi¢ povinen vozidla zabrzdit a zajistit proti samovolnému pohybu.
Po odpojeni vozidel musi Fidi¢ jejich odpojeni zkontrolovat.
Neni-li vyslovné stanoveno jinak, nesmi byt pfi pfipojovani nebo odpojovani vozidel v nich
nebo na nich Zadné osoby.
Ve zvlastnich pfipadech je nutno pfi pfipojovani nebo odpojovani vozidel postupovat podle
navodu vyrobce.

Otaceni a couvani

Ridi&¢ musi zajistit bezpe&né couvani a otaéeni a to vidy, kdy je to mozné, pomoci dalsi,
zphsobilé, poutené osoby. Jakmile tuto osobu ztrati z dohledu, je povinen ihned zastavit.

V pfipadé&, kdy couvani neni bezpeéné zaji$t&no daldi osobou a fidi€ nema dostateény zpétny
vyhled, musi zagatek couvan! zdlraznit zvukovym vystraznym znamenim.

Zakazané ¢innosti \

Je zakazano provadét po komunikacich spoleénosti vieCeni/tazeni nakladl po komunikaci
(po zemi napf. ocelové nosniky, potrubi apod.).

Je zakazana jizda pasovych vozidel po vlastni ose po komunikacich spole¢nosti.

Je zakazan provoz vozidel mimo k tomu Uéelu vyhrazené komunikace nebo plochy.

Je zakazano vjizdét do hal nebo podobnych objektd vozidly, kierd k tomu nejsou
pfizpusobena (napf. zplisobem pohonu, svymi rozméry apod.). )
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/ = Je zakazano parkovani vozidel mimo vyhrazena mista. \

= Kromé mist, vyznadenych jako zakaz zastaveni nebo stani svislymi dopravnimi znackami, je
zakazano zastavit nebo stat na mistech, kde vozidlo pfekazi obsluze technického zafizeni
nebo pracovnim Ukon{im zamé&stnanct, nebo je jinak ohroZzeno, povahou vykonavané prace,
vné&jsimi vlivy apod.

= Je zakazano provadét staeni kapalnych latek mimo zviadt k tomu vyhrazena mista.

» Je zakdzano bezdlvodné ponechavani motoru v chodu.

\\ = Je zakazano ponechat nezajisténé vozidlo proti vniknuti nebo zcizeni neopravnénou osobo:1/./

4.1.10 Udrzba a opravy

4.1.10.1 Udrzba komunikaci

= Udrzbu komunikaci a manipulagnich ploch je tfeba provadét podle planu Gdrzby vlastnika
aredlu, s prihlédnutim k jejich aktualnimu stavu.

= Zimni udrzbu komunikaci je tfeba provadét podle planu zimni udrzby, s pfihlédnutim k jejich
aktualnimu stavu.

= Za Udrzbu zodpovida vlastnik arealu.

4.1.10.2 Oprava vozidla na komunikaci

V pfipadé nutnosti provedeni opravy vozidla na komunikaci spole€nosti je nutno:

= Pouzit vystraznou bezpeénsti vestu.

s Zabezpedit vozidlo proti samovolnému pohybu.

= Zvednuté vozidlo nebo jeho ¢asti zabezpedit proti padu.

* Nezahajovat opravu vozidla, pokud neni jeho zdvihnuta sklapéci ¢ast zabezpecena proti
sklopeni.

= Nemanipulovat s ovladacim zafizenim vozidla bez pifedchozich opatfeni, ktera vylouci
nezadouci pohyb vozidla.

» Neopravovat naloZené vozidlo, pokud by jeho naklad mohl ohrozit zaméstnance nebo jiné
osoby v blizkosti vozidla.

4.1.11 Kontroly a revize

= Pred zapoctetim cesty je fidi¢ vozidla povinen provést kontrolu vozidla, v pfipadé jizdy s
nakladem se musi pfesvédcit o jeho bezpe&ném uloZeni.

« Kontrola vozidla a upevnéni nakladu v prib&hu pracovni cesty se musi provést vzdy, kdyz
fidi¢ ma podezieni, Ze se zacina projevovat, néjaka zavada.

= Po jizd& musi fidi¢ provést kontrolu vozidla z divodu zjisténi pfipadnych zavad, ke kterym
doslo v priib&hu celodenniho provozu vozidla.

«  Pokud fidi¢ z davodu pozdniho navratu s vozidlem nemiize kontrolu vozidla po jizdé provest
a ma byt vystiidan daldim fidiem, je tfeba, aby o tom, i o zjisténych a neodstran&nych
zavadach, informoval svého vedouciho, pfipadné po ném nastupujiciho fidi¢e, napf. na listku
zanechaném v kabiné vozidla. Novy fidi¢ pak musi sam provést kontrolu vozidla pied dalsi
jizdou.

= Kontrolu dopravnich prostfedk(, zda svym technickym stavem neohrozuji bezpe&nost
provozu, musi soustavné provadét piisludni vedouci zaméstnanci, zodpovédni za jejich
provoz.

= Kontrolu komunikaci a manipula¢nich ploch musi pribé&zné provadét pisludni vedouci
zaméstnanci, zodpovédni za jejich bezpecny, provoz neohrozujici stav.
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4.1.12 Odborna a zdravotni zpasobilost

= Ptisludni vedouci stifediska zodpovidaji za $koleni a prezkou$eni fidicl dle Zakoniku prace §
103 odst. 2, které smluvné zajistuje smluvni externi dodavatel (v€. evidence) na zakladé jejich
pozadavkil. Skoleni Ize provést prezen&ni nebo e-learningovou formou.

= O provedeném $koleni a zkousce Skolitel vyda prezenéni listinu s osnovou Skoleni a preda
zastupci spole¢nosti k dalsi evidenci. V pfipadé e-learningového 3koleni je osnova,
prezkou$eni a doklad o $koleni soucasti systému ve kterém se Skoleni provedio. Soucgasti
Skoleni v8ech fiditl je seznameni s timto piedpisem.

= Za zdravotni zpUsobilost Fidi¢l zodpovida prislusny vedouci stfediska, kterou zajistuje
v soucinnosti s personalnim Usekem smluvniho externiho dodavatele, ktery vede evidenci
pracovné-lékaiskych prohlidek za celou spolecnost.

= Skoleni fidi&t z povolani se provadi dle platnych piedpisti o odborném zdokonalovani fidi&d.

= Skoleni referentskych Fidi&t se provadi dle Zakoniku prace.

* Ridi&i musi byt prokazateln& sezndmeni s bezpeénym pouzivanim, s navodem k obsluze
vozidla a prakticky zacvi¢en k obsluze vozidla.

= Zakladni a opakované s$koleni jefabnik( a fidi¢a VZV provadi pfislusna odborné zplsobila
osoba, ktera zaroven vystavuje doklady o provedeném $koleni.

= Externi zaméstnanci mohou fidit sluzebni vozidla spole¢nosti pouze na zakladé smiluvniho
vztahu pro fizeni vozidla.

= Lhity se fidi dle dokumentu 4. 07 Lhiitnik §koleni. Za platnost Skoleni odpovida vedouci
zamestnanec, evidenci $koleni vede personaini oddéleni smluvniho externiho dodavatele.

4.1.13 Osobni ochranné pracovni prostredky

Zplsob, podminky a doba pouzivani osobnich ochrannych pracovnich prostfedk( jsou stanoveny ve
smérnici 2. 02 Poskytovani OOPP a MCDP na zaklad& vyhledanych, posouzenych a vyhodnocenych
rizik a dale die dokumentu 4. 55 Regulativ OOPP.

Ridi¢, pripadné jini zaméstnanci, ktefi pfi odstrafiovani poruchy, ke které doslo béhem jizdy na pozemni
komunikaci, musi na komunikaci vstoupit, musi pouzivat vystrazné vesty s vysokou viditelnosti.

4.1.14 Hlaseni mimoradné udalosti

Ridi¢ nebo jiny G&astnik mimoradné udalosti je povinen nahlasit tuto udalost (dopravni nehoda, pozar,
Uraz v souvislosti s dopravni nehodou a jiné):
=  Vedoucimu zaméstnanci spole€nosti
= Vpfipadé potfeby Useku sluzeb smluvniho externiho dodavatele telefon: 723 691 669
nasledné zajisti pomoc min. pfi pfivolani zachrannych sloZek:
» Policie CR - 158
» Lékaiska pomoc — 155
» Hasi¢i— 150
» IZStel & 112
» Dale mlze zajistit odtah nebo nahradni vozidio po dohodé s vedenim spole¢nosti.
= Vpfipadé, Zze dojde k mimoradné udalosti v aredlu externi spole¢nosti je nutné predat
informaci pfislusnému dispedinku.

4.1.15 Pravomoci a odpovédnosti

Tento dopravni fad plati pro v8echny zaméstnance spole¢nosti, jakoz i pro osoby, které se s védomim
zaméstnavatele ve spole¢nosti zdrzuji a byli s nim seznameni. Bezprostfedné po vydani tohoto
dopravniho fadu musi byt s jeho obsahem v potfebném rozsahu seznameni v3ichni zaméstnanci
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spoleénosti, kteff vyuzivaji ke své praci sluZzebni vozidlo popf. dal$i motorova vozidia napf. jefab, traktor,
VZV, plodina, pojizdné pracovni stroje. Zodpovédnost za spinéni tohoto poZadavku maiji vedouci
zaméstnanci na vdech stupnich fizeni. Tento dopravni fad musi byt neprodien& po svém vydani
prokazatelnym zplsobem pfedan i zastupcim dodavatelskych firem, jejichz zaméstnanci s védomim
zaméstnavatele ve spole¢nosti pracuji a pouzivaji vozidla spole¢nosti MM Scaffolding s.r.o.
Zodpovédnost za spinéni tohoto pozadavku ma pfisludny vedouci zaméstnanec, ktery zajistil nebo
povolil viezd do arealu. Zastupci dodavatelskych firem zajisti, aby jejich zaméstnanci byli s timto
dopravné provoznim fadem v potfebném rozsahu seznameni a aby jeho ustanoveni plnili.

5 AUTODOPRAVA

5.1 Zakladni pojmy

Provozovatel vozidla je spole¢nost.

Uzivatel vozidla je osoba, ktera byla nadfizenym povéfena k uzivani vozidla na zakladé
dokumentu 4. 27 Protokol o pfedani vozidla. UzZivatel je odborné a zdravotné zplsobila
osoba viastnici platny fidi¢sky priikaz odpovidajici skupiny dle svéfeného vozidla.

Ridi¢ vozidla je osoba, ktera byla nadfizenym, nebo uZivatelem vozidla povéfena k fizeni
vozidla.

Zavoznik je osoba, ktera byla pro tuto ¢innost nadfizenym uréena. Musi byt stari 18 let a
prokazateiné seznamena a prakticky zauéena v pFislusném rozsahu se zasadami
manipulace s bfemeny, s pravidly silni¢niho provozu a s bezpe&nostnimi pfedpisy pracovisté.
Za toto seznameni odpovidéd nadfizeny, ktery zavoznikovi tuto &innost ur€il. Pfi vykonu
&innosti je zavoznik piimo podfizen Fidi&i vozidia.

Manipulaéni vozik dle CSN ISO 5053 je vozik s vlastnim pohonem (motorickym pojezdem)
uréeny k manipulaci a pfepravé bfemen na kratké vzdalenosti, pfevazné po ucelovych
komunikacich.

GPS Dozor je nastroj pro monitorovani provozu vozidel. Zakladnim prvkem systému GPS
Dozor je mobilni jednotka (MJ), coZ je zafizeni umist&né ve vozidle, které obsahuje
mikropoéitad a pracuje nezavisle na dispecerském pultu. Sougasti mobilni jednotky je
pfijima¢ zemé&pisnych soufadnic ze satelitniho naviga¢niho systému GPS (GPS modul) a
GSM modem (mobilni telefon bez klavesnice a displeje) k zajisténi komunikace vozidla a
dispeterského pultu. Dispecerskym pultem je PC s nainstalovanou aplikaci programu GPS
Dozor. Vlastni ozna¢ovani sluzebni nebo soukromé jizdy je pfedmé&tem seznameni
s navodem vozidla a praktického zacvi¢eni k obsluze pfi pfedani vozidla uZivateli.

5.2 Zasady pro pouZivani a provoz motorovych vozidel, pracovnich
stroju a zafizeni

5.2.1 VSeobecné povinnosti zaméstnancu
Vsichni zaméstnanci, ktefi Fidi motorova vozidla spoleénosti, jsou zejména povinni:

své vystupovani usmeériiovat tak, aby nekazilo dobré jméno spolecnosti,

chovat se tak, aby Zadnym zplsobem neohroZovali Zivot, zdravi nebo majetek jinych osob
ani svlj vlastni; své chovani jsou povinni pfizplsobit stavebnimu a dopravné technickemu
stavu pozemni komunikace, situaci v silni¢nim provozu a svym schopnostem,

fidit se pravidly silniéniho provozu, dopravnimi znatkami, dopravnimi zafizenimi a pokyny
policistl ve sluzebnim stejnokroji, popfipadé pokyny pfislusniki obecni policie, vojenske
policie nebo celni sluzby,
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pifi vstupu na vefejnou pozemni komunikaci za U¢elem odstranéni poruchy na vozidle, ¢i pro
kontrolu nebo Upravu vozidla a nakladu, pouzit vystraznou vestu.

5.2.2 Povinnosti fidice vozidla

pifed jizdou vzdy zkontrolovat technickou zplsobilost vozidla k provozu a jeho povinné
vybaveni,

zajistit bezpecnost prepravované osoby a bezpetnou prepravu nakladu v souladu s platnymi
piedpisy,

mit u sebe pfi fizeni motorového vozidla v8echny potfebné (platné) doklady souvisejici
s provozem vozidla nebo prostifedku,

pouzit vystraZnou vestu pfi vstupu na vefejnou komunikaci za G¢elem odstranéni poruchy na
vozidle, &i pro kontrolu nebo Gpravu nakladu,

hospodarné vyuzivat vozidla a dbat o svéfeny dopravni prostfedek s maximalni péci jak po
strance zajisténi dobrého technického stavu, tak po strance udrzovani Cistoty,

stfezit a chranit vozidla pifed poskozenim, ztratou, zni¢enim a nezachazet s vozidly v rozporu
se zajmy spolecnosti,

zaijistit, aby k jizdé byl pfibran potfebny pocet zplsobilych a nalezité poutenych osob, jestlize
to vyZaduje bezpecnost provozu na pozemnich komunikacich,

piiihlasit se pied kazdou jizdou do systému GPS Dozor, pokud vlastni identifika&ni kli¢ fidice
a vozidlo je monitorovaci jednotkou tohoto systému osazeno. Prihlaseni provede pfilozenim
identifikatniho klice ke &tecimu zafizeni instalovanému ve vozidle,

pred vlastni jizdou zkontrolovat technicky stav vozidla a jeho ¢&istotu, po dohodé v vedoucimi
jednotlivych usekl zajistit Cistotu své&feného vozidla (interiér/exteriér) napf. vyuziti externi
bezkontaktni my¢ky,

pristavit vozidlo ke kontrole technického stavu a udrzovani Cistoty zastupci seku sluzeb vzdy
prvni tyden v mésici.

Nesmi do doby odstranéni zavad pouZit k jizdé vozidlo, které je trvale technicky nezpUlsobilé k provozu,
popf. jeho stav neodpovida technickym podminkam stanovenym pro jeho provoz do té miry, Ze by mohlo
ohrozit bezpeénost a plynulost provozu, bezpeénost osob a majetku, poskodit komunikace nebo
znehodnotit Zivotni prostiedi.

5.2.3 Povinnosti zavoznika

dodrZzovat zasady manipulace s bfemeny,

dodrzovat bezpe¢nostni pfedpisy pracovisté,

dodrZovat pravidia silniéniho provozu,

respektovat pokyny fidi¢e vozidla, k némuz byl pfidélen.

5.2.4 Predani a prevzeti vozidla, pracovniho stroje nebo zafizeni

Pii pfedani a pfevzeti vozidla, pracovniho stroje nebo zafizeni vyplni povéieny zastupce
dopravy formulaf 4. 27 Protokol o predani vozidla. V daném formulafi se uvede celkovy
stav vozidla a soupis pfedavaného prislusenstvi (povinné vybaveni, lano, rezervni kolo,
autoradio apod.). Original protokolu si zalozi asistentka sluZzeb do své evidence.

V pfipadé povoleni pouZivani a ukonéeni pouZivani vozidla pro soukromé cely
zaméstnance je sepsana 4. 28 Dohoda o uzivani vozidla mezi zaméstnavatelem a
zaméstnancem a podepisuje ji pfedseda a ¢len pifedstavenstva.

Zaméstnanci jsou povinni plnit vdechny povinnosti dle uzavienych smluv. V pfipadé jejich
neplnéni bude ukon&ena platnost jednostranné ze strany spole¢nosti.

Platnost:

01.05.2024 Revize: RO Stranka 11/23




MM Scaffolding s.r.o. |

Ukrajinské 283
r A4 4 H r L- s
l"l........... 2. 08 DOPRAVNI RAD 43601 Litvinow

Vil Scaffolding

Tel.: +420 417 639 796
E-mail: scaffolding@mostecka-montazni.com |

Pro pfedani stroje je nutné vyuZit formulai 4. 83 Protokol o predani stroje. Pro pfedani
privésu je nutné vyuzit formular 4. 84 Protokol o pfedani pFivésu.

5.2.5 Pofizeni, evidence a vyrazeni vozidel

5.2.5.1 Pofrizeni vozidla

O nakupu nového vozidla rozhoduje vedeni spole¢nosti na zakladé Zzadatelem pfedioZzeného
pozadavku.

Tento poZadavek vypliiuje feditel pfislusné divize/Useku, ktery pofizeni noveého vozu
poZaduje, a to po konzultaci o vhodnosti nakupu s feditelem Useku sluZeb, do jehoz
kompetence spada Usek autodopravy. Vypinény pozadavek je poté predioZen feditelem
pfislugéné divize/lseku ke schvéleni vedeni spolecnosti.

Po schvaleni vybraného vozidla ur&i generalni feditel zplsob uhrady.

Schvaleny poZadavek pieda Zadatel (feditel pfislu$né divize/Gseku) fediteli Useku sluzeb,
ktery vystavi objednavku a objedna vozidlo u schvaleného dodavatele.

Pied dodanim vozidla zajisti zastupce Useku sluzeb ve spolupraci s dodavatelem vozidla
veskeré naleZitosti pro uvedeni do provozu. V tomto spolupracuje s finandnim ttvarem pro
zajisténi Uvérové/leasingové smlouvy, pojisténi vozidla apod.

Po oznameni dodavatele vozidla, Ze viz je pfipraven k pievzeti, uréi feditel iseku sluzeb po
dohodé s feditelem pfisiu§né divize/lseku, kdo vz pfevezme.

Pred pfedanim vozidla uZivateli zajisti zastupce spole¢nosti nebo zastupce Useku sluZeb
smluvniho externiho dodavatele jeho ozna&eni logem pfiisludné spole¢nosti dle grafického
manualu.

Vozidlo je pii zavedeni do provozu vybaveno jednotkou systému GPS Dozor, coz zajistuje
zastupce spolecnosti.

5.2.5.2 Evidence vozidla

a) Vozidlo je evidovano na finanénim utvaru v majetku spole¢nosti.
b) Dokumentace k vozidlu je uchovévana u povéfeného zaméstance nebo na Useku sluZeb

smiuvniho externiho dodavatele v evidenci vozidel.

5.2.5.3 Vyrazeni vozidla

Navrh na vyfazeni vozidla z evidence HIM nebo DrHM vznika na zékladé znalosti jeho
technického stavu a vyhodnoceni nékladi na opravy vozidia. Reditel Useku kde je viz
provozovan, posoudi a doporu¢i jednateli spole¢nosti likvidaci nebo odprodej vozu
ptipadnému zajemci.

Neni-li odprodej vozidla mozny, rozhodne o likvidaci vozidla vedeni spole€nosti na zaklade
protokolu o vyfazeni vozidla.

Po schvaleni uvedeného zaznamu zajisti povéreny zaméstnanec likvidaci a odhla3eni vozidla
z evidence vozidel a dava rovnéz pokyn finanénimu utvaru k vyfazeni vozidia z informa&niho
systému k vyfazeni z majetku spole¢nosti, odhlageni pojisténi, silniéni dan& apod. Z vozidla
je demontovana jednotka GPS Dozor, zaji$tuje vlastnik vozidla ve spolupraci s uZivatelem
vozidla.

Je-li moZny prodej vozidla, je vozidlo zpravidla nabidnuto ke koupi pfes intranet
zaméstnancam firmy, pop¥. i ostatnim moznym zdjemcim (pomoci internetu, e-mailem atd.),
v ozndmeni o prodeji vozidla se uvadi kone&ny termin pro podani cenové nabidky
k odkoupeni vozidla.

Vedeni spoleénosti rozhoduje, komu z piihlagenych zajemch bude vozidlo prodano.
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= Prodej vozidla se poté uskutecni na zakladé smlouvy o prodeji, kterou vystavuje a podepisuje
jednatel spoleénosti.

= Nasledné je vozidlo odhlasdeno a vyrazeno z databazi spoleénosti

= Kopii velkého technického priikazu uchovava zéstupce vedeni spole¢nsti nebo Gseku sluzeb
smluvniho externiho dodavatele.

5.2.6 Provoz vozidla, pracovniho stroje nebo zarizeni

= Zaméstnanec je povinen pouzivat pfidélené vozidlo, pracovni stroj nebo zafizeni v souladu
s havodem na obsluhu vydaného vyrobcem a dbat o hospodarnost provozu. Zaméstnanec
odpovida za provoz a udrzbu v celém rozsahu.

= Doplfiovani PHM (kromé& prémiovych paliv) provadi zaméstnanec bezhotovostné (tankkarta
Benzina) u &erpacich stanic Benzina (ORLEN Benzina a.s.), se kterou ma spoletnost
uzavienou smlouvu o poskytovani sluzeb. Totéz se tyka i myti vozidel a v nutnych pfipadech
autodopliik(.

= Zameéstnanec je povinen pfistavit vozidlo k pravidelnym servisnim prohlidkam dle piedpisu
vyrobce do servisu, které jsou vyznaeny v servisni knizce. Na zakladé pozadavku na
vlastnik aredlu je vozidlo objednano a zaméstnanec informovan o terminu pfistaveni vozidla
do servisu.

» Méreni emisi a STK je evidovano Usekem sluzeb a zaméstnanci jsou v&as informovani
pomoci e-mailu o terminu provedeni.

= Doplfiovani provoznich naplini (oleje, nemrznouci naplii do chladiée, brzdova kapalina)
provadi povéfeny zaméstnanec Useku siuZzeb dle potieby a predpisu vyrobce. Kapaliny do
ostiikovacu jsou k dispozici ve skladu Dolni Jifetin 6 a budou vydany zastupcem skladu.

= Poruchu a dopravni nehodu musi zaméstnanec neprodlené oznamit technikovi dopravy nebo
zastupci Useku sluzeb. Ten se zabyva naslednym feenim.

V piipad&, Ze vozidlo bude provozovano mimo tzemi CR je nutné mit pisemny souhlas
zaméstnavatele pro pouZiti v daném staté, tento pisemny souhlas vyda na zakladé pozadavku
vedouciho daného Useku a podepiSe jednatel spoleénosti. K tomu slouzi interni formulat 4. 72
Potvrzeni o uzivani firemniho vozidla (zahranici).

5.2.7 Vyuctovani PHM

= Zaméstnanec pouzZivajici vozidlo pro soukromé U(&ely je povinen dle mésiéniho
harmonogramu vydaného finanénim kontrolorem piedat asistentce Useku sluzeb vyuétovani
spotfeby pfi pouziti vozidla pro soukromé G&ely na formulafi 4. 30 Vyuctovani PHM. Takto
vyplnény formular vyhodnoti asistentka feditele a pfeda mzdové uctarné. Dany formulai musi
byt podepsan nadfizenym. Zaméstnanci hradi naklady pouziti vozidla pro soukromé uéely ve
vys$i primérne spotfeby a ceny PHM za minulé obdobi (kalendafniho mésice).

= QOstatni zaméstnanci provadi meésicni vyuétovani spotfeby PHM na formulari 4. 30
Vyuétovani PHM a predaji jej do 5. dne nasledujiciho mésice asistentce feditele. Dany
formulai musi byt podepsan nadfizenym.

5.2.8 Skoleni

5.2.8.1 Skoleni Fidiéa referentt

= Zaméstnanec musi absolvovat $koleni dle legislativnich a ostatnich predpisl. Lhity se Fidi
dle formulafe 4. 07 Lhitnik $koleni. Za platnost $koleni odpovida vedouci zaméstnanec,
evidenci 8koleni vede personalni oddéleni smluvniho externiho dodavatele.
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5.2.8.2 Skoleni profesnich fidi¢u

» Skoleni fididt této skupiny se provadi v rozsahu a naplni dle osnovy, kterou zpracovava
externi kolitel, ktery je drzitelem profesniho osvéd¢eni vydaného Krajskym aradem a
vzdélavani provadi na zaklad® smiluvniho vztahu. Lhity se fidi dle formulafe 4. 07 Lhutnik
Skoleni. Za platnost $koleni odpovida vedouci zaméstnanec, evidenci $koleni vede
personalni oddéleni smluvniho externiho dodavatele.

= Terminy vyhladuje zastupce personalniho Useku smiuvniho externiho dodavatele po dohodé
s externim $kolitelem.

5.2.8.3 Skoleni fidiée manipulaéniho voziku s vlastnim pohonem (VZV)

Skoleni fidigt vozikd zajistuje personalni Gtvar, ktery sleduje prostfednictvim systému Integri
stanovenou periodu $koleni a pfed uplynutim doby u¢innosti vyzve uZivatele k zajisténi G&asti Fidict na
gkoleni v nejbliz§im mozném terminu.
» Zakladni $koleni a praktické zauc¢eni provadi opravnény instruktor. Rozsah je urCen osnovou
$koleni, kterou doda opravnény instruktor.
= Opakované gkoleni fidicu se fidi dle dokumentu 4. 07 Lhutnik $koleni. Za platnost $koleni
odpovida vedouci zamé&stnanec, evidenci $koleni vede personélni oddéleni externiho
dodavatele.
=  Prezkoudeni fididl (ové&feni znalosti) je provadéno pisemnym testem. Zadani testu a jeho
vyhodnoceni v&etn& zaznamu do pfislusného prezenéni listiny provadi opravnény instruktor.

5.2.9 Lékarské prohlidky

= Kazdy fidi¢ (drZitel fidi¢ského opravnéni), bez ohledu na skute¢nost, zda fidi vozidlo
na pracovni & soukromé cest&, je povinen podle zakona o silni€nim provozu absolvovat
lékafskou prohlidku nejdiive 6 mésicll pfed dovrdenim 65 a 68 let véku a nejpozdéji
v den dovrieni stanoveného véku, po dovrseni 68 let pak kazdé 2 roky.

5.2.10 Vystrazné vesty s vysokou viditelnosti

= Zaméstnavatel je povinen zajistit, aby zaméstnanec pouZival pfi odstrafiovani poruch,
ke kterym doslo b&hem jizdy na pozemnich komunikacich a kdy je nutno na né vstoupit,
vystrazné vesty s vysokou viditelnosti vyhovujici poZzadavkim normovych hodnot.

»  Ridi¢i referenti* nemusi mit pfidélenu vlastni vystraznou vestu, musi v3ak byt umist&na
v kazdém sluZzebnim vozidle. V pfipadé, Ze vozidlo neni vybaveno vystraZnou vestou, je
vylougeno, aby zaméstnanec odstrarioval poruchu, pfi niZ je nutné vstoupit na pozemni
komunikaci (hrozi riziko zranéni zplisobené jinym automobilem z dlvodu 3patné viditelnosti
pii opravé vozidla). V takovém pfipadé je tfeba zajistit opravu vozidia jingym zplsobem.

- = _
T\.-;" I v _ Barva vesty neni pfedepsana
(Zluta nebo oranzova). Odévni doplitky
s oznacenim z retroreflexniho materialu
(podle CSN EN I1SO 20471).

=  Ridié je povinen mit na sobé& odévni doplitky s oznagenim z retroreflexniho materialu,
nachazi-li se mimo vozidlo na pozemni komunikaci mimo obec v souvislosti s nouzovym
stanim; to neplati pro fidi¢e motocyklu, mopedu a nemotorového vozidla.
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5.2.11 Bezpeénostni prestavky a zadznamy o provozu vozidla

Maximalni nepfetrzitd doba Fizeni na pracovnich cestach je 4,5 hodiny, za dobu fizeni se
povazuje i pferudeni fizeni na dobu krat$i nez 15 minut,

nejpozdéji po uplynuii maximalni doby Ffizeni musi byt fizeni pferuseno bezpecnostni
pfestavkou v trvani nejméné 30 minut,

bezpetnostni pfestavka muze byt rozdélena do dvou ¢&asti v trvani nejméné 15 minut
Zarazenych do doby fizeni,

béhem bezpecnostni piestavky nesmi byt vykondvana Zzadna cinnost vyplyvajici
z pracovnich povinnosti, kromé dozoru na vozidlo a jeho naklad,

bezpetnostni pfestavka a prestavka na oddech a jidlo se mohou sluovat, pfestavky
se neposkytuji na za¢atku a konci pracovni doby,

denni evidence o dobé fizeni dopravniho prostiedku a o ¢erpani bezpecnostnich prestavek
se musi vést v listinné formé nebo technickym zafizenim.

Zaznamy o provozu vozidla obsahuji zejména:

evidenéni ¢islo zaznamu (pied zahajenim jizdy),

jméno a piijmeni fidi¢e vozidla (pfed zahajenim jizdy),

statni poznavaci znagku vozidla (pfed zahajenim jizdy),

misto, datum a stav pocitadla kilometrli na po&atku zaznamu (pfed zahajenim jizdy),

misto, datum a stav poc¢itadla kilometrli na konci zaznamu (neodkladné po skon&eni jizdy),
dobu fizeni, bezpeénostni pfestavky a dobu odpocinku kazdého fidice zviast, pokud nebyly
zaznamenany automaticky (neodkladné po skonceni jizdy),

dlvody prodlouzené doby flzeni (neodkladné po skon&eni jizdy),

pfip. dalsi zaznamy dle zakona o danich z pfijm(, v platném znéni.

5.2.12 Doklady pfi fizeni vozidla

Ridi& motorového vozidla musi mit pfi fizeni u sebe:

fidi¢sky priikaz; to neplati, pokud je dr2itelem platného Fidiéského prikazu Ceskeé republiky,
osvéd&eni o registraci vozidla podle zvlastniho pravniho piedpisu (,maly technicky prikaz"),
to neplati, pokud je vozidlo zapsano v registru silni€nich vozidel podle zviastniho pravniho
piedpisu),

doklad o zdravotni zplsobilosti (pokud je fidici 65 a vice let),

v pfipadé vozidla kategorie M2, M3, N2, N3, O3 nebo 04 nebo vozidia kategorie
T2) s konstrukéni rychlosti pievysujici 40 km/h:

doklad o posledni technické silni¢ni kontrole, byla-li provedena na Gzemi jiného &lenského
statu, a

doklad o posledni pravidelné technické prohlidce, jde-li o vozidlo registrované v jiném
Elenském staté.

5.3 Pozadavek na dopravu

Pozadavky mohou byt pfedavany objednavkou, formou planovanych pozadavki, popf. operativné
telefonickymi poZzadavky. V8echny poZzadavky na dopravu, pifepravu a manipulaci se soustfeduji u
technika dopravy smluvniho externiho dodavatele v dostate¢ném predstihu tak, aby je bylo mozno
realizovat ke spokojenosti zakazniki. Realizovany jsou pfednostné dopravnimi a pfrepravnimi
prostfedky spole¢nosti, v pfipade, Ze neni mozZno pouZit prostiedky spole¢nosti, zajistuje zastupce
useku sluzeb pozadované sluzby od vybranych externich dodavatell.

'| )
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5.3.1 Zajisténi pozadavku

a) Zajisténi pozadavku je stejné pro v8echny uvedené pfipady objednavky.

b) Piepravou a manipulaci se rozumi pouziti nakladni pfepravy a manipulaéni techniky (jefaby,
plodina, elektrocentraly, dieselagregaty apod.). Zakaznik pfesné specifikuje poZzadavek a dohodne
se zastupcem useku sluZzeb smiuvniho externiho dodavatele podrobnosti o poZzadované sluzbé a
bezpetnostnich opatienich s tim souvisejicich.

¢) Technik dopravy smiuvniho externiho dodavatele zvoli vhodny typ vozidla sohledem na
pozadované Cinnosti a na ekonomickou stranku pfepravy & manipulace a zajisti poZzadovanou
sluzbu.

d) Technik dopravy smluvniho externiho dodavatele preda fidi¢i potfebné pokyny a informace o
bezpetnostnich piedpisech souvisejicich s pozadovanym vykonem. AZ poté se fidi¢ hlasi
zakaznikovi v dohodnuty ¢as na dohodnutém misté.

e) Informace k pifepravé nebo manipulaci se tykaji zejména:

= mista a éasu pfistaveni dopravni a manipulacni techniky

» druhu, velikosti a hmotnosti pfepravovaného nebo manipulovaného materidlu v€. pozadavk
na zakryti, pojisténi apod.

=  mista a &asu ukon&eni (pfedani) pfepravy a manipulace

= upozorn&ni na bezpeénostni pfedpisy a rizika vyplyvajici z pfepravy nebo manipulace

= zakazkového &isla obchodnich piipadi

= Cisla oddéleni interniho objednatele

= firmy a jména externiho zakaznika v&. telefonického kontaktu

f) Vykony (jizdy) kontroluje technik dopravy smluvniho externiho dodavatele prub&zné
prostrednictvim telefonu nebo osobné. Po splnéni pozadavku se fidi¢ hlasi na dispecinku oddéleni
Autodoprava.

g) Plati, Zze v pfipadé zmén instrukci zakaznikem fidi¢ informuje technika dopravy nebo jim
povéfeného zaméstnance a ten se zakaznikem dohodne opatfeni.

h) Ridi¢ vypliiuje zaznamy o provozu vozidla vZdy pro jednotlivé zakazky daného stfediska a kazdy
vykon (jizdu) zapisuje a nechava odsouhlasit podpisem zakaznika do pfislusné kolonky.

5.3.2 Planované pozadavky

a) Preprava, manipulace a doprava osob uskute¢fiovana na zakladé planovaného interniho
pozadavku je sluzba die pozadavk( mési¢nich pland, uplatfiovana jednotlivymi utvary spolecnosti,
a to v nutném predstihu.

b) Pii planovanych akcich je povinnosti zdkaznika v tydennim pfedstihu poZzadovaného vykonu
upfesnit technikovi dopravy planovany poZadavek na sluzbu autodopravy tak, aby se zajistilo
rezervovani poZzadovaného dopravniho prostfedku a na maximalni moznou miru omezila moznost
nevytizeni dopravni a manipulaéni techniky.

5.3.3 Pozadavek uplatnény objednavkou

Takto uplatnény pozadavek na dopravu, pfepravu a manipulaci probiha obecné dle procesu Obchod —
pfezkoumanim a zaregistrovanim objednavky. Piezkoumani objednavky provadi technik dopravy
smluvniho externiho dodavatele a oddéleni Nakupu smluvniho externiho dodavatele. Nasleduje
zajisténi sluzby dle pozadavki a termin( zakaznika.

5.3.4 Pozadavek na piepravu a manipulaci

Pozadavek na pfepravu a manipulaci Ize pfedat pisemné nebo elektronicky. Pisemny &i elektronicky
poZadavek se pfezkoumdva stejnym zplsobem jako objednéavka, ale bez zaregistrovani na useku
OBCHOD smluvniho externiho dodavatele.
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5.3.5 Telefonicky operativni pozadavek

a)

b)

c)

Je to pozadavek, ktery vyplyva z potfeb pfi zajistovani oprav zafizeni, a to pfi poruchach nebo
pracich, kde potfeba dopravni a manipulaéni techniky vyplyne z provadéné pracovni &innosti
zameéstnancd.

Po pfijeti telefonického pozadavku technik dopravy smluvniho externiho dodavatele zajisti
pozadovanou dopravni a manipulaéni techniku pfednostné viastnimi prostfedky spole¢nosti.
V pfipadé, Zze neni volny viastni prostiedek dle pozadavku, informuje o tom zastupce useku sluzeb
smiuvniho externiho dodavatele zakaznika a dohodne nahradni vhodny termin pfistaveni
dopravniho a manipulagniho prostiedku.

Neni-li mozné posunout termin pozadavku, zajisti dispecer externiho dodavatele sluzby a informuje
o tom zakaznika. Sdéli mu typ prostfedku, jméno externi firmy a jméno fidi¢e, ktery pozadovanou
sluzbu zajistuje, pfipadné i kontakt na dodavatele.

5.3.6 Zajist'ovani externiho dodavatele

a)

b)

c)

Pfi objednavani prepravnich, dopravnich a manipulagnich sluzeb nebo jefdbovych praci od
externich dodavatell je technik dopravy povinen zaijistit vystaveni objednavky na tyto sluzby, kde
pfesné vyspecifikuje poZzadavky, upifesni termin pin&ni, splatnost, pfedmét sluzby, zplsob uréeni
ceny (nebo cenu), upiesiiujici adresu, pfipadné kontaktni osobu, &islo zakazky, které bude uvedeno
i na faktufe, a ¢islo oddéleni zakaznika. Dle domluvenych pozadavki vystavuje objednavku.
Pokud zajistuje technik dopravy externiho dodavatele pro nékterou ze spoleénosti skupiny, pak
vystaveni objednavky zajistuje pfislusny usek. Vtomto pfipadé vystupuje technik dopravy
smluvniho externiho dodavatele jako zprostfedkovatel a poradce pro jednani s externim
dodavatelem.

Technik dopravy smluvniho externiho dodavatele informuje pfisludného externiho dodavatele o
veskerych zménach, dodatcich a tpravach v pribéhu pinéni pfedmétu objednavky.

5.4 Drobna udrzba vozidel

Drobnou udrzbu vozidel zajistuje usek sluzeb smluvniho externiho dodavatele viastnimi silami a
zaméstnance. Jedna se zejména o dopinéni provoznich kapalin, vyménu Zarovek, pojistek, dalsi drobné
opravy, které jsou v moznostech stfediska.

6

a)

b)

c)

d)

ZAJISTENI OPRAVY VOZIDEL

Uzivatel vozidla, jemuz bylo své&feno vozidio predavacim protokolem dopravniho prostiedku
uzivateli, je povinen kazdou zavadu bezodkladné nahlasit zastupci useku sluzeb smluvniho
externiho dodavatele. Technik dopravy smluvniho externiho dodavatele odpovida v plném rozsahu
za odstranéni zavady v&etné zhodnoceni rozsahu a nutnosti opravy z hlediska terminu a ceny.
Pokud se jedna o vozidlo, na néZ se vztahuje zéruka dle kupni smlouvy, je nutné postupovat dle
pokynll vyrobce, pfipadné autorizovaného servisu. Technik dopravy smluvniho externiho
dodavatele zajisti pfedani vozidla do servisu, zpétné pfevzeti po opravé i pfedani zpét uzivateli
(tyka se uzitkovych a nakladnich vozidel, osobni vozidla si uZivatelé pfistavi sami).

Predani do uréeného servisu probiha pisemné; zaméstnanec servisu vypisuje zakazkovy list
opravy. Kontrolu kvality a kompletnosti opravy provadi technik dopravy v servisu, kde se oprava
provadéla (vyjimkou mlze byt nutna kontrola, servis nebo oprava mimo sidlo spole¢nosti, v tomto
ptipadé vozidlo k opravé pfedava a po opravé piebirgd povéiena osoba (napf. fidi¢), bezchybné
provedeni opravy stvrdi podpisem na zakazkovy list opravy a fakturu.

Technik dopravy smluvniho externiho dodavatele pifedava zpét uZivateli vozidlo po opravé na
podkladé Pfedavaciho protokolu vozidla do opravy a z opravy nebo Zakazkového listu (tyka
se uZitkovych a nakladnich vozidel, osobni vozidla se uzivatelé pfistavi sami).
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7
a)

b)

c)

d)

PROVOZOVANI VzVv

Motorovy vozik se mlize pouzivat aZ po odstranéni zji§ténych zavad ohrozujicich bezpe&nost nebo
spolehlivost provozu.
Pfi provozu motorovych vozik( provadi fidi¢ nepFetrzitou kontrolu voziku po celou dobu pouzivani
az do doby ukonéen! provozu a odstaveni voziku. Zejména kontroluje a sleduje stav:
= akumulatoru,
= tlaku vzduchu v pneumatikach,
= u vozikl s plnopryZovymi obrugemi soudrznost s ocelovym rafkem, popfipadé zajisti
odstranéni ciziho télesa z pryze,
=  mazadel a oleje,
= zdvihaciho mechanismu véetn& dorazl a vybaveni voziku zatéZovacim diagramem nebo
tabulkou nosnosti,
= ukazatelll na kontrolnim panelu,
= f{izeni, brzd, osvétleni a pfidavného zafizeni, pokud je pouzito.
Cela kontrolni ¢innost musi byt provadéna v souladu s privodni dokumentaci vyrobce pfislusného
motorového voziku.
Po ukonéeni provozu (napf. pracovni smény) musi fidi¢:
»  motorovy vozik fadné zaparkovat na uréeném misté pfisludného skiadu, vyrobni haly apod.,
= odpojit piivod plynu (pokud je vozik s pohonem na plyn PB),
= zatahnout ru¢ni brzdu,
» vyndat kli¢ ze spinaci skiinky (provede vzdy, kdyZ ukongi jizdu) a ulozit ho na bezpe¢né
misto.

7.1 Zajisténi bezpec¢ného provozu manipulaéniho voziku s vilastnim

a)

b)

pohonem

Voziky a jejich pfidavna zafizeni je mozno pouzivat pouze pro ucely, pro které jsou konstruovany a
ur&eny vyrobcem, pro které byla schvalena jejich technickd zplsobilost uvedena v technickeé
dokumentaci a v prostiedi, pro které jsou uréeny.

Vozik miize obsluha — fidi¢ — pouzit az po provedeni kontroly a odstranéni zji§ténych zavad
ohrozujicich bezpecnost a spolehlivost provozu.

7.2 Provoz na komunikacich spolecnosti a zakazniku

a)

b)

c)

d)

Pro provoz vozik(l je mozno pouzivat véech zpevn&nych vozovek a cest v prostorech pronajatych
spole¢nostmi skupiny, popf. v aredlech zakaznikd, nejsou-li oznaéeny dopravni znackou — ZAKAZ
VJEZDU.

Manipulaéni vozik s viastnim pohonem je z hlediska zakona €. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich povaZzovan za motorové vozidlo, proto pfi provozu musi fidi¢ dodrzovat
ustanoveni citovaného zakona v odpovidajicim rozsahu.

Vjezdy a vyjezdy z gardzi a podobnych prostorll, do kterych vjizdé&ji voziky, musi byt opatieny
Zluto¢ernym Sikmym zna&enim.

Motorové voziky se spalovacim motorem se sméji pouZivat v uzavienych prostorech jen tehdy,
jsou-li vybaveny odpovidajicim katalyzatorem vyfukovych plynd, pfitom je nutné zajistit acinne
vétrani a dodrzet limit $kodlivin v ovzdusi.

Uvniti' objektl je nejvy3si povolena rychlost 5 km/hod., mimo tyto objekty je maximaini rychlost
stanovena vnitfnimi pfedpisy platnymi v areélu zakaznika.

Oznateni vozikl musi byt v souladu s normativnimi a legislativni poZzadavky. Kazdy vozik musi byt
oznaten logem pfislu$né spoletnosti, jednozna¢né a nezaméniteln& identifikovan Cislem na
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9)

h)

boé&nich stranach vozikil a vybaven zatéZovym diagramem. Citelnost a vybavenost t&mito udaiji
zajistuje uzivatel. Evidenci identifikacnich &isel vozikll udrzuje zastupce useku sluzeb.

Viechny druhy nehod, pfi kterych doslo k Urazu, poSkozeni voziku nebo nakladu, je obsluha
povinna neprodiend nahlasit uzivateli voziku. Uzivatel postupuje pfi vy$etfovani pfidin die
dokumentu 2. 04 Pracovni Urazy.

Voziky se odstavuji na vyhrazeném misté, které uréi uzivatel voziku.

7.3 Provoz na komunikacich zakaznika

a)

b)

Provoz vozikl na komunikacich zékaznika je provadén omezené, a to pouze na zékladé poZzadavku
zakaznika.

Pfi pouzivani vozikdl musi byt fidi¢ voziku jesté drzitelem fidi¢ského priikazu k fizeni motorovych
vozidel skupiny B — do celkové hmotnosti 3 500 kg, nebo skupiny T, pfipadné skupiny C.

7.4 Dalsi bezpeénostni poZadavky souvisejici s provozem

a)
b)
c)
d)

e)

motorovych voziku

Bfemena pfepravovana na zdvihacich vozicich musi byt uchopena tak, aby zafizeni na uchopeni
bfemen bylo rovhomérné zatizené.

Dodrzovat zakaz premistovani bfemen po dobu manipulagniho procesu a piidrzovani bfemen po
dobu manipulaénich pfesund.

Dodrzovat zakaz demontaze nahusténych pneumatik, hudténych pneumatik stazenych z déleného
rafku i zakaz montaze pneumatik na nespravnych rafcich a nespravnymi kruhy (prstenci).

Pii husténi pneumatik musi byt pouZivany vhodné ochranné prostfedky chranici obsluhu pired
Grazem. '

Nabijeni baterii se provadi v mistech k tomu uréenych, kde je vozik odstavovan se zatazenou
parkovaci brzdou a odpojenymi pracovnimi obvody.

Baterie, které maji trhliny a unika z nich elekirolyt, nesmi byt pouzivany. Dodrzovat zakaz otvirani
vicka baterie, je-li v blizkosti otevieny ohen.

Obnovovat vystrazné natéry voziku.

UloZeni bfemene musi byt v souladu se zatéZovacim diagramem.

Dodrzovat zakaz zvySovani nosnosti zdvihaciho voziku pfidavanim doplitkového protizavazi nebo
vystupem osob na protizavazi.

VysokozdviZzné voziky musi byt opatieny ochrannym ramem nad mistem fidi¢e, pokud jsou uzivany
pfi stohovani do vétsi vydky nez 1,5 m nad sedadlo fidice.

Vysokozdvizné voziky, kieré mohou zvedat biemeno vyse neZz 2 500 mm, musi byt vybaveny
opérnou mfizkou vysokou min. 1 000 mm (na zdvihaci desce pied stanovistém fidi¢e a nad vidlici).
Pfed zahajenim jizdy je nutné, aby fidi¢ VZV vzdy proved| zapis do provozniho deniku pfislusného
voziku. V pfipadé vice fidicd v jednom dni provede zapis ten, kdo prvni v dany den pouZije motorovy
vozik.

7.5 Provoz v nebezpeéném prostredi

a)

b)

V prostorach s nebezpe€im vybuchu se mohou pohybovat pouze voziky odpovidajiciho typu
v nevybusném provedeni, viz NV €. 406/2004 Sb., a s odpovidajicim stupném ochrany (viz CésN
EN 1755+A1).

Voziky provozované v nebezpe¢ném prostiedi musl byt udrzovany a obsluhovany v souladu
s pokyny vyrobce, resp. Pravidly stanovenymi v odborném posudku dGprav pro provoz
v nebezpetném prostfedi schvaleném piislusnou akreditovanou pravnickou osobou dle ¢SN EN
ISONEC 17021. Dlsledné musi byt provadéna kontrola stavu zafizeni pro zajisteni jejich
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bezpeéného provozu. Kontroly stavu opatfeni k bezpeSnému pouzivani MV v nebezpetném
prostiedi musi byt provadény odbornou firmou dle CSN EN 1755+A1 — nejméné 1x za 12 mésic.

¢) Za dodrzeni zasad pro provozovani motorovych vozik(l v nebezpeéném prostiedi odpovida
uZivatel.

7.6 Provoz motorovych voziku s pfidavnym zafizenim

a) P¥i obsluze vysokozdviznych vozikl (dale jen ,VZV") s namontovanym pfidavnym zafizenim od
autorizovaného vyrobce musi byt prace vykonavana v souladu s pfislusné upravenym zatéZzovym
diagramem, aby nebyla naruena stabilita voziku. Pfidavné zafizeni pouzivané na voziku musi byt
dodano od autorizovaného vyrobce s prohlaSenim o shodé, resp. Schvaleno autorizovanou
zkusebnou dle platné legislativy, véetné upraveného zatéZového diagramu.

b) Pfiobsluze voziku s jefdbovym ramenem o nosnosti 5t a vice musi byt fidi¢ i zavoznik prokazatelné
seznamen s obsluhou pfisluéného zafizeni. Za toto $koleni odpovida uZivatel.

7.7 Pouzivani OOPP

Pii obsluze zdviznych voziki musi Fidi¢ nebo zavoznik pouzivat ochranné pfilby za téchto podminek:

u vozikQ vybavenych (plnou kabinou fidice pouze vné voziku, a to v piipadé povinnosti
vSeobecného pouzivani (nebezpeti padu bfemene, materialu apod. z vy3ky),

u vozikll vybavenych ochrannym ramem pfi zvedani bfemen se spodni hranou nad 1 800
mm v piipadech, kdy stohovany material nebo jeho ¢asti nejsou zajidtény proti vypadnuti,

u vozikil bez ochranného ramu vzdy.

8 PALETOVE VOZIKY

8.1 Jizda a manipulace

Pred jizdou provedte vizualni kontrolu, zda neni vozik viditein& poSkozen.

Zkontrolujte &innost brzdy.

Pri ovladani voziku drzte ruce pouze na horni strané drzadla. Pfi jiném zpUsobu uchopeni
hrozi nebezpedi rozmackani rukou v Uzkém prostoru.

Zajistéte, aby bifemeno bylo uloZeno stabilnim zplsobem. Dbejte na dobré upevnéni nakladu.
Pokud naklad brani ve vyhledu, musi byt vozik tazen.

Pred vjezdy, vyjezdy s na nepiehlednych mistech s pohybem chodcil nesmi byt vozik tlacen,
musi byt tazen.

Dodrzujte bezpeénou vzdalenost od okrajt ramp.

Pri jizd& po naklonénych plochach musi byt vozik opatfen brzdou. Naklad musi sméfovat ze
svahu.

Brzdéni musi byt opatrné a pozvolné, jinak miize dojit ke sklouznuti nakladu.

Pii najizdéni na vozidlo se vzdy presvéddte, Ze rampa je spravné& upevnéna a vozidlo
zabrzdéno.

Prfi najizdéni do vytahu ovéite, zda nosnost odpovida hmotnosti nakladu. Zajizdéjte nakladem
napfed.

Zatageni s vysokym nakladem je nutné provadét minimalni rychlosti, jinak mize dojit k jeho
prevrzeni.

Voziky odstavujte jen na vyhrazeném misté, které uréil provozovatel.

Pii odstaveni voziku spustte vidlice na podlahu, parkujte pouze na rovné plose.
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e
zakazano: \
Odstavovat vozik pied vchody, schody, rozvadéci, hlavnimi uzavéry a na unikovych cestach.
Manipulovat s vozikem s umastényma rukama nebo obuvi.
Nosit volné viajici odévy, Satky a $perky pfi manipulaci s vozikem.
Pohyb jinych osob v mistech okolo voziku, pokud hrozi nebezpedi zranéni osob, zejména
padajicim zbozim nebo manévrovanim s vozikem.
Preté&Zovat vozik nad stanovenou nosnhost.
Pozivat alkoholické napoje nebo jiné navykove latky pied jizdou a bé&hem jizdy.
Provoz vozikl( na komunikaci nebo plose, ktera neni pro tento Géel vyhrazena.
Prepravovat osoby na voziku nebo jej pouZivat jako ,kolob&Zku".
Otvirat vrata nebo dvefe narazem jedouciho voziku, pokud nejsou k tomu uréeny.
Zastavit a stat s vozikem na kolejovych piejezdech a pfechodech pro chodce av jejich
nebezpeéné blizkosti, popf. v nebezpeéné blizkosti obsluhovaného dopravniho prostfedku

Opustit vozik na naklonéné plo$e nebo se zdvizenymi vidlicemi.

\\ ¢i drahy, u vykopll a jam, kde hrozi nebezpeéi sesuti vozovky nebo tam kde prekazi v praci.

9 DOPRAVNiI NEHODY

9.1.1

9.1.2

Povinnost oznamit dopravni nehodu Policii CR

Dojde-li k usmrceni nebo zranéni osoby,

Dojde-li ke $kodé na majetku treti osoby nebo k podkozeni sougasti nebo prisludenstvi
pozemni komunikace, to znamena, je-li poSkozeno firemni vozidlo, dalsi tfeti vozidio, dim,
svodidla, sloup vefejného osvétleni apod.,

jestlize $koda na nékterém ze zl¢astnénych vozidel pfevysuje ¢astku 100.000, - K&, v nasem
pfipadé se pfivolava Policie CR vZdy!!!

Co délat, pokud dojde k dopravni nehodé

zastavit vozidlo na misté, kde se dopravni nehoda stala,

oznacit misto dopravni nehody vystraznym trojlihelnikem v pfedepsané vzdalenosti (dle ust.
§ 26 odst. 3 z. €. 361/2000 Sb),

obléci reflexni vesty, pfipadné vyuZit varovné svételné ukazatele,

pii hromadné dopravni nehodé musi vdechny osoby opustit co nejdfive vozidlo a nezdrzovat
se v blizkosti havarovanych vozidel,

pokud by hrozil vybuch nebo pozar, je nuiné, aby v8echny osoby opustily nebezpeény
prostor-nejblizsi okoli vozidla, a informovaly Hasi¢e na lince 150,

v pfipadé, Ze jsou pfi dopravni nehodé zrané&ny osoby, je povinnosti kazdého poskytnout
prvni pomoc a zavolat na linku 155,

ucastnici nehody sepisi Zaznam o dopravni nehodé (viz Pfiloha A tohoto dokumentu), ktery
je ulozen v kazdém vozidle z vozového parku MMS, registraéni Cisla vozidel, kontakty na
fidice, kontakty na svédky, pojistovnu, mate-li moznost, vie si nafotte, provedte nakres
nehody v okamziku stietu).

Protoko! 0 dopravni nehodé obdrzeny od Policie CR si pieététe ihned a pokud je vam néco
nesrozumitelného, zeptejte se a poZadejte o piipadna doplné&ni &i zapsani namitek.
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9.1.3 Povinnosti i¢astnika dopravni nehody z pohledu MMS

= Veskeré dopravni nehody vZdy neprodleng nahlasit kompetentni osobé&. Kompetentni osobou
se rozumi zastupce stfediska a zastupce sluzeb smluvniho externiho dodavetele,

= Neprodlen& odevzdat vypInény original, popf. kopii Z&znamu o dopravni nehodg,

= Zaslat e-mailem oboustranny sken fidi¢ského priikazu a platného pojisténi tzv. zelené karty.

9.1.4 Povinnosti technika dopravy (smluvni externi dodavatel)

= Bezprostiedné po vzniku $kodni udalosti a po obdrzeni vech potiebnych dokument( ohlasit
$kodni udalost smluvni pojistovné, od které obdrzi &islo $kodni udalosti, pod kterou je nehoda
u pojistovny vedena.

» Cislo 8kodni udalosti zasle smiuvnimu autoservisu, ktery dle miry poskozeni ur¢i termin
opravy.

= Oznami utastnikovi dopravni nehody termin pfistaveni vozidla do autoservisu.

Ve vétsiné pfipad(i dana pojistovna pojisténého vozidia vysle likvidatora, ktery urci rozsah skody a ten
preda smluvnimu autoservisu.

Po opravé vozidla a nasledném obdrzeni faktury za opravu je s kaZzdym G&astnikem dopravni nehody
fe$ena vy$e &astky k uhrazeni tzv. spoluti¢ast na pojistném pinéni.

Tu jsou vsichni povinni zaplatit v pfipadé, Ze jsou viniky dopravni nehody, nebo doslo k poskozeni
vozidla vlastni vinou.

Zaznam o dopravni nehodé (viz Pfiloha A tohoto dokumentu) musi byt vidy vyplnén ¢itelné a musi
mit vypinény v§echny body od 1. do 15.

Pozn.:

V bodé 6. je na jedné strané vidy uvedena MM Scaffolding s.r.o.. Ukrajinska 283, Horni Litvinov.
436 01 Litvinov_a na strané druhé dalsi acastnik nehody.

10 HISTORIE DOKUMENTU

01.5.2024 RO Vytvoreni dokumentu

11 PRILOHY

Priloha A Zaznam o dopravni nehodé (prazdny vzor + vyplnény)
Pfiloha B 4. 07 Lhitnik $koleni

Pfiloha C 4. 55 Regulativ OOPP

Pfiloha D 4. 27 Protokol o pfedani vozidla

PFiloha E 4. 28 Dohoda o uzivani vozidla

Priloha F 4. 83 Protokol o pfedani stroje

Priloha G 4. 84 Protokol o pfedani piivésu

Priloha H 4. 72 Potvrzeni o uzivani firemniho vozidia (zahranici)
Priloha CH 4. 30 Vyustovani PHM

Priloha | 4. 29 Dohoda o uzivani vozidla — ukonéeni
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Pfiloha A: Vzor vypinéného Zaznamu o dopravni nehodé

Vozidlo A - POSKOZENY

Zaznam o dopravni nehodé

Siouti k dokumentaci pribéin nehody 2a Ubelem rychiejlino vyfizeni nétwady ikody.

Vozidlo B - VINIK

Vypini fidiéi obou vozidel.

1 Datum ~otody Hodea 2 Migto (uice ¢ domu map biometrowrh)
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